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КРАСНОБОРСКОЕ  ГОРОДСКОЕ  ПОСЕЛЕНИЕ

ТОСНЕНСКОГО РАЙОНА  ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

АДМИНИСТРАЦИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

22.07.2016 № 206/1
Об утверждении нормативных затрат на обеспечение функций администрации Красноборского городского поселения Тосненского района Ленинградской области и подведомственного ей муниципального казенного учреждения культуры «Красноборский центр досуга и народного творчества»
В соответствии с частью 5 статьи 19 Федерального закона от 5 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Постановлением Правительства Российской Федерации от 18 мая 2015 года № 476 «Об утверждении общих требований к порядку разработки и принятия правовых актов о нормировании в сфере закупок, содержанию указанных актов и обеспечению их исполнения», постановлением администрации Красноборского городского поселения Тосненского района Ленинградской области от  № 31.12.2015 № 447  «Об утверждении требований к порядку разработки и принятия правовых актов о нормировании в сфере закупок, содержанию указанных актов и обеспечению их исполнения для муниципальных нужд Красноборского городского поселения Тосненского района Ленинградской области», постановлением администрации Красноборского городского поселения Тосненского района Ленинградской области от 22.07.2016  № 198/1 «Об утверждении Правил определения нормативных затрат на обеспечение функций органов местного самоуправления Красноборского городского поселения Тосненского района Ленинградской области и подведомственных им муниципальных казённых учреждений», на основании Устава Красноборского городского поселения Тосненского района Ленинградской области
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить нормативные затраты на обеспечение функций администрации Красноборского городского поселения Тосненского района Ленинградской области и подведомственного ей муниципального казённого учреждения культуры «Красноборский центр досуга и народного творчества» (далее – Правила) согласно Приложениям № № 1,2. 

2. Разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации Красноборского городского поселения Тосненского района Ленинградской области www.krbor.com.
3. Контрактному управляющему по обеспечению деятельности контрактной системы в сфере закупок товаров, работ, услуг для нужд Красноборского городского поселения Тосненского района Ленинградской области разместить настоящее постановление после утверждения в единой информационной системе в сфере закупок (www.zakupki.gov.ru)
   4.  Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Глава администрации                                                                      С.А. Мельников
Приложение № 1
к постановлению администрации 

Красноборского городского поселения 
Тосненского района Ленинградской области
от 22.07.2016  № 206/1
Администрация Красноборского городского поселения Тосненского района Ленинградской области

Таблица №1
Норматив 
на обеспечение мебелью и отдельно материально-техническими средствами
	N
п/п
	Наименование служебных помещений и предметов
	Единица измерения
	Норма
	Срок эксплуатации в годах
	Примечания

	1.
	Глава администрации

	
	Гарнитур кабинетный или набор однотипной мебели:

	
	Стол руководителя
	шт.
	1
	7
	

	
	Стол приставной
	шт.
	1
	7
	

	
	Стол для заседаний
	шт.
	1
	7
	

	
	Стол журнальный
	шт.
	1
	7
	

	
	Шкаф книжный
	шт.
	1
	7
	

	
	Шкаф платяной
	шт.
	1
	7
	

	
	Иные предметы:

	
	Кресло руководителя
	шт.
	1
	7
	

	
	Стулья
	шт.
	8
	7
	и более при необходимости

	
	Вешалка напольная
	шт.
	1
	3
	

	
	Зеркало
	шт.
	1
	7
	

	
	Шкаф металлический (сейф)
	шт.
	1
	20
	

	
	Вентилятор
	шт.
	1
	3
	

	
	Графин (кувшин)
	шт.
	1
	1
	

	
	Телефон
	шт.
	1
	5
	

	
	Стаканы
	шт.
	
	1
	

	
	Портьеры (жалюзи)
	комплект
	1
	5
	на окно

	
	Карта
	шт.
	1
	5
	

	
	Лампа настольная
	шт.
	1
	5
	

	
	Настольный набор руководителя (8 предметов)
	комплект
	1
	5
	

	2.
	Другие должности

	
	Гарнитур кабинетный или набор однотипной мебели:
	

	
	Рабочее место (стол рабочий, тумба приставная, подкатная)
	шт.
	1
	7
	на каждое рабочее место

	
	Шкаф канцелярский
	шт.
	2
	7
	на 3 работника

	
	Шкаф платяной
	шт.
	1
	7
	на 3 работников

	
	Стулья
	шт.
	1
	7
	на каждое рабочее место

	
	Зеркало
	шт.
	1
	7
	на кабинет

	
	Шкаф металлический несгораемый или сейф
	шт.
	1
	7
	при необходимости на кабинет

	
	Лампа настольная
	шт.
	1
	5
	на каждое рабочее место

	
	Телефон
	шт.
	1
	5
	на каждое рабочее место

	
	Портьеры (жалюзи)
	комплект
	1
	5
	на окно

	3.
	Актовый зал

	
	Стол для конференции
	шт.
	1
	7
	

	
	Трибуна
	шт.
	1
	7
	

	
	Стулья
	шт.
	
	5
	

	4.
	Помещение для приема пищи 

	
	Стол
	шт.
	1
	7
	

	
	Стулья
	шт.
	10
	7
	

	
	Холодильник
	шт.
	1
	7
	

	
	Микроволновая печь
	шт.
	1
	7
	

	
	Мебель
	шт.
	1
	7
	

	
	Электрический чайник
	шт.
	1
	7
	


                                                                                                Таблица №2
Норматив 
на приобретение канцелярских принадлежностей

	N
п/п
	Наименование
	Единица измерения
	Количество
	Периодичность получения
	Примечания

	1.
	Антистеплер
	шт.
	1
	1 раз в год
	на 1 работника

	2.
	Блок для заметок сменный
	шт.
	2
	1 раз в год
	на 1 работника

	3.
	Бумага с липким слоем Количество листов в блоке 100 (штук)
	набор
	2
	1 раз в год
	на 1 работника

	4.
	Блокнот А5 на спирали
	шт.
	2
	1 раз в год
	на 1 работника

	5.
	Блок бумаги в подставке
	шт.
	1
	1 раз в год
	и более по мере необходимости

	6.
	Дырокол
	шт.
	1
	1 раз в 2 года
	на 2 работников

	7.
	Зажим для бумаг
	уп.
	5
	1 раз в год
	на 1 работника

	8.
	Алфавитная книжка
	шт.
	1
	1 раз в 3 года
	на 1 работника

	9.
	Ежедневник
	шт.
	1
	1 раз в год
	на 1 работника

	10.
	Планинг датированный, настольный
	шт.
	1
	1 раз в год
	на 1 работника

	11.
	Календарь настольный, перекидной
	шт.
	1
	1 раз в год
	на 1 работника

	12.
	Календарь настенный 3-х блочный
	шт.
	1
	1 раз в год
	на кабинет

	13.
	Карандаш механический
	шт.
	2
	1 раз в год
	на 1 работника

	14.
	Карандаш чернографитовый
	шт.
	1
	1 раз в год
	на 1 работника

	15.
	Клей-карандаш
	шт.
	2
	1 раз в год
	на 1 работника


	16.
	Клей ПВА
	шт.
	2
	1 раз в год
	на кабинет

	17.
	Кнопки для пробковых досок
	уп.
	1
	1 раз в год
	на 1 работника

	18.
	Книга учета
	шт.
	7
	1 раз в год
	по мере необходимости

	19.
	Корректирующая жидкость
	шт.
	2
	1 раз в год
	на 1 работника

	20.
	Клейкая лента
	шт.
	1
	1 раз в год
	на 1 работника

	21.
	Линейка
	шт.
	1
	1 раз в год
	на 1 работника

	22.
	Ластик
	шт.
	2
	1 раз в год
	на 1 работника

	23.
	Накопитель вертикальный
	шт.
	3
	1 раз в год
	на 1 работника

	24.
	Лоток для бумаг
	шт.
	3
	1 раз в год
	на 1 работника

	25.
	Маркеры-текстовыделители, 4 цвета
	уп.
	1
	1 раз в год
	на 1 работника

	26.
	Маркер перманентный
	шт.
	2
	1 раз в 1 года
	по мере необходимости

	27.
	Салфетки для оргтехники
	уп.
	3
	1 раз в год
	по мере необходимости

	28.
	Нить прошивная белая
	шт.
	1
	1 раз в год
	на кабинет

	29.
	Нож канцелярский
	шт.
	1
	1 раз в год
	на 2 работников

	30.
	Ножницы канцелярские
	шт.
	1
	2 раз в год
	на 1 работника

	31.
	Набор настольный
	шт.
	1
	   1 раз в 5 лет
	по мере необходимости

	32.
	Папка на молнии
	шт.
	2
	1 раз в год
	на 1 работника

	33.
	Папка конверт с кнопкой
	шт.
	3
	1 раз в год
	на 1 работника

	34.
	Папка на 4-х кольцах
	шт.
	2
	1 раз в год
	на 1 работника

	35.
	Папка на резинках
	шт.
	4
	1 раз в год
	на 1 работника

	36.
	Папка с арочным механизмом (папка-регистратор)
	шт.
	6
	1 раз в год
	на 1 работника

	37.
	Папка дело с завязками
	шт.
	5
	1 раз в год
	на 1 работника

	38.
	Папка с зажимом
	шт.
	3
	
	

	39.
	Папка-уголок
	шт.
	7
	1 раз в год
	на 1 работника

	40.
	Файл-вкладыш с перфорацией
	уп.
	3
	1 раз в год
	на 1 работника

	41.
	Папка адресная
	шт.
	3
	1 раз в год
	на 1 работника

	42.
	Ручка гелевая
	шт.
	2
	1 раз в полгода
	на 1 работника

	43.
	Ручка шариковая
	шт.
	5
	1 раз в полгода
	на 1 работника

	44.
	Разделитель цветной Количество листов в упаковке 12 шт/уп
	уп.
	2
	1 раз в год
	на 1 работника

	45.
	Скобы для степлера 1000 шт/уп.
	уп.
	3
	1 раз в год
	на 1 работника

	46.
	Папка скоросшиватель картонный
	шт.
	5
	1 раз в год
	на 1 работника

	47.
	Папка скоросшиватель пластиковый
	шт.
	6
	1 раз в год
	на 1 работника

	48.
	Архивная папка картон
	шт.
	4
	1 раз в год
	на 1 работника

	49.
	Короб архивный
	шт.
	4
	1 раз в год
	на 1 работника

	50.
	Корзина мусорная для бумаг
	шт.
	1
	1 раз в 5 лет
	на каждое рабочее место

	51.
	Скотч 19 мм
	шт.
	2
	1 раз в год
	на каждое рабочее место

	52.
	Скотч 50 мм
	шт.
	2
	1 раз в год
	на кабинет

	53.
	Скрепки 28 мм, 100 шт/уп.
	уп.
	1
	1 раз в квартал
	на 1 работника

	54.
	Скрепки 50 мм., 50 шт/уп.
	уп.
	1
	1 раз в полгода
	на 1 работника

	55.
	Скрепочница магнитная
	шт.
	1
	1 раз в 5 лет
	на каждое рабочее место

	56.
	Степлер
	шт.
	1
	1 раз в 3 года
	на 1 работника

	57.
	Грифель чернографитовый
	уп.
	2
	1 раз в год
	на 1 работника

	58.
	Точилка механическая
	шт.
	1
	1 раз в 1 год
	на каждое рабочее место

	59.
	Тетрадь общая
	шт.
	3
	1 раз в год
	на 1 работника

	60.
	Набор фломастеров 12 шт/уп
	уп.
	1
	1 раз в 1 года
	на 1 работника

	61.
	Шило канцелярское
	шт.
	1
	1 раз в 10 лет
	на кабинет

	62.
	Конверт
	шт.
	30
	1 раз в год
	на 1 работника

	63.
	Клейкие закладки 20 шт/уп
	уп.
	6
	1 раз в год
	на 1 работника

	64
	Этикетки самоклеющиеся
	уп.
	10
	Исходя из фактической потребности
	по мере необходимости

	65.
	Бумага А4 
	уп.
	9
	1 раз в год
	на 1 работника

	66.
	Бумага самоклеющая А4
	уп.
	5
	1 раз в год
	на 1 работника 

	67.
	Корректирующий карандаш
	шт.
	1
	Исходя из фактической потребности
	по мере необходимости

	68.
	Гель для увлажнения пальцев
	шт.
	1
	Исходя из фактической потребности
	по мере необходимости

	69.
	Бумага с готовым изображением А4
	уп.
	2
	Исходя из фактической потребности
	по мере необходимости

	70.
	Книга учета бухгалтерская, А4
	шт.
	4
	Исходя из фактической потребности
	по мере необходимости

	71.
	Сертификат-бумага 
	уп.
	2
	Исходя из фактической потребности
	по мере необходимости

	72.
	Печати
	шт.
	1
	Исходя из фактической потребности
	по мере необходимости

	73.
	Краска штампельная
	шт.
	2
	Исходя из фактической потребности
	по мере необходимости


Таблица №3

Норматив
на дополнительное профессиональное образование повышение квалификации

	Замещаемая государственным гражданским служащим должность
	

	Все
	по мере необходимости, но не реже одного раза в три года.


профессиональная переподготовка

	Замещаемая государственным гражданским служащим должность
	

	Все
	по мере необходимости, но не реже одного раза в три года.


Таблица №4

Норматив
на проведение диспансеризации

	Замещаемая государственным гражданским служащим должность
	
	Периодичность

	Все
	Диспансеризация проводится в соответствии с приказом Министерства здравоохранения и социального развития РФ N 984н от 14.12.2009 года "Об утверждении порядка прохождения диспансеризации государственными гражданскими служащими Российской Федерации и муниципальными служащими, перечня заболеваний, препятствующих поступлению на государственную гражданскую службу Российской Федерации и муниципальную службу или её прохождению, а также формы заключения медицинского учреждения"
	Ежегодно


Таблица №5

Норматив
на обеспечение транспортными средствами

	N
п/п
	Вид транспортного обслуживания
	Категории должностей
	Количество

	1
	Транспортные средства с персональным закреплением
	Глава администрации, зам.главы администрации
	не более 1 единицы на всю организацию


Таблица №6

Норматив  количества рабочих станций, принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники), планшетных компьютеров

	N
п/п
	Наименование служебных помещений и предметов
	Единица измерения
	Норма
	Срок эксплуатации в годах
	Примечания

	Глава администрации

	
	Рабочая станция (моноблок)
	шт.
	1
	5
	

	
	Планшет
	шт.
	1
	5
	по мере необходимости

	
	МФУ
	шт.
	1
	5
	

	
	Источник бесперебойного питания
	шт.
	1
	5
	по мере необходимости

	Другие должности

	
	Рабочая станция 
	шт.
	1
	5
	на каждое рабочее место

	
	МФУ
	шт.
	1
	5
	на кабинет 

	
	Ксерокс
	шт.
	1
	5
	на кабинет 

	
	Источник бесперебойного питания
	шт.
	1
	5
	по мере необходимости

	
	Другое оборудование
	шт.
	1
	5
	на кабинет


Таблица №7

Норматив количества и цены носителей информации

	N
п/п
	Наименование служебных помещений и предметов
	Единица измерения
	Норма
	Срок эксплуатации в годах
	Примечания

	Все должности 

	1
	Flash-карты и прочие накопители емкостью не более 64 Гб, рутокен
	шт.
	1
	1 раз в 2 года
	по мере необходимости


Таблица №8

Норматив количества расходных материалов для различных типов принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов (оргтехники)

	N
п/п
	Наименование служебных помещений и предметов
	Единица измерения
	Норма
	Срок эксплуатации в годах
	Примечания

	Все должности 

	1
	Картридж для лазерного МФУ (принтера)
	шт.
	1
	1 раз в 2 года
	по мере необходимости

	2
	Картридж для струйного МФУ (принтера)
	шт.
	1
	1 раз в год
	по мере необходимости

	3
	Картридж для копировального аппарата
	шт.
	1
	1 раз в год
	по мере необходимости

	4
	Другие расходные материалы
	шт.
	1
	1 раз в год
	по мере необходимости


Таблица №9

Норматив количества хозяйственных товаров и принадлежностей

	N
п/п
	Наименование служебных помещений и предметов
	Единица измерения
	Норма
	Срок эксплуатации в годах
	Примечания

	Все должности 

	1
	Туалетная бумага однослойная с тиснением
	рул.
	2
	1 раз в месяц
	на 1 работника

	2
	Тряпка для пола 
	шт.
	1
	1 раз в квартал
	

	3
	Мешки для мусора на 120 литров 
	шт.
	4
	1 раз в месяц
	

	4
	Мыло жидкое туалетное, 5л., канистра
	шт.
	2
	1 раз в год
	

	5
	Батарейки AAA/LR03/ 5 штук в упаковке
	уп.
	2
	1 раз в год
	по мере необходимости

	6
	Батарейки AA/LR6 5  штук в упаковке
	уп.
	2
	1 раз в год
	по мере необходимости

	7
	Прочие хозяйственные товары и принадлежности
	шт.
	1
	1 раз в квартал
	


Таблица №10

Норматив
на приобретение материальных запасов для гражданской обороны на одного работника
	N
п/п
	Наименование расходных материалов
	Количество
	Срок эксплуатации

	1.
	Противогаз фильтрующий гражданский типа ГП-7В и его модификации
	1 шт.
	25 лет

	2.
	Дополнительный патрон к противогазу Фильтрующему типа ДПГ
	1 шт.
	25 лет

	3.
	Респиратор типа Р-2, РУ-60М
	1 шт.
	25 лет

	4.
	Самоспасатель типа "Феникс", ГЗТК-У
	1 шт.
	5 лет

	5.
	Комплект индивидуальной медицинской Гражданской защиты
	1 шт.
	3 лет

	6.
	Индивидуальный химический пакет типа ИПП-11
	1 шт.
	5 лет

	7.
	Индивидуальный перевязочный пакет типа ИПП-11
	1 шт.
	5 лет


 Приложение № 2
 к постановлению администрации 

 Красноборского городского поселения 

 Тосненского района Ленинградской области

 от 22.07.2016   № 206/1
Муниципальное казенное учреждение культуры 
«Красноборский центр досуга и народного творчества» 
Таблица №1

Норматив 
на обеспечение мебелью и отдельно материально-техническими средствами
	N
п/п
	Наименование служебных помещений и предметов
	Единица измерения
	Норма
	Срок эксплуатации в годах
	Примечания

	1.
	Директор

	
	Гарнитур кабинетный или набор однотипной мебели:

	
	Стол руководителя
	шт.
	1
	7
	

	
	Стол приставной
	шт.
	1
	7
	

	
	Шкаф книжный
	шт.
	1
	7
	

	
	Шкаф платяной
	шт.
	1
	7
	

	
	Иные предметы:

	
	Кресло руководителя
	шт.
	1
	7
	

	
	Зеркало
	шт.
	1
	7
	

	
	Шкаф металлический (сейф)
	шт.
	1
	20
	

	
	Портьеры (жалюзи)
	комплект
	1
	5
	на окно

	
	Телефон
	шт.
	1
	5
	

	
	Подставка для канцелярских принадлежностей
	шт.
	1
	3
	

	2.
	Другие должности

	
	Гарнитур кабинетный или набор однотипной мебели:
	

	
	Рабочее место (стол рабочий, тумба приставная, подкатная)
	шт.
	1
	7
	на каждое рабочее место

	
	Шкаф канцелярский
	шт.
	2
	7
	на 3 работника

	
	Шкаф платяной
	шт.
	1
	7
	на 3 работников

	
	Кресло офисное
	шт.
	1
	7
	на каждое рабочее место

	
	Зеркало
	шт.
	1
	7
	на кабинет

	
	Телефон
	шт.
	1
	5
	на каждое рабочее место

	
	Шкаф металлический несгораемый или сейф
	шт.
	1
	7
	при необходимости на кабинет

	
	Лампа настольная
	шт.
	1
	5
	на каждое рабочее место

	
	Портьеры (жалюзи)
	комплект
	1
	5
	на окно

	3.
	Кружковой кабинет

	
	Стол для занятий
	шт.
	1
	7
	на 15 человек

	
	Стулья
	шт.
	15
	5
	

	
	Стол для педагога
	Шт.
	1
	7
	

	
	Шкаф книжный
	Шт.
	2
	7
	

	
	Вешалка напольная
	Шт.
	1
	7
	

	
	Портьеры (жалюзи)
	комплект
	1
	5
	на окно

	4.
	Танцевальный зал
	
	
	
	

	
	Напольное покрытие (палас)
	
	
	
	по всей площади зала

	
	Банкетка
	Шт.
	5
	7
	

	
	Зеркала
	
	
	7
	на одну стену целиком в 1,5роста взрослого человека

	
	Портьеры (жалюзи)
	комплект
	1
	5
	на окно

	
	Подставка для музыкального центра
	Шт.
	1
	7
	

	
	Музыкальный центр
	шт
	1
	7
	

	
	Шкаф платяной
	шт
	1
	7
	

	
	Стул для педагога
	шт
	1
	7
	

	5.
	Помещение для приема пищи 

	
	Стол
	шт.
	1
	7
	

	
	Стулья
	шт.
	6
	7
	

	
	Холодильник
	шт.
	1
	7
	

	
	Микроволновая печь
	шт.
	1
	7
	

	
	Мебель
	шт.
	1
	7
	

	
	Электрический чайник
	шт.
	1
	7
	

	6.
	Гардеробная
	
	
	
	

	
	Вешалка для костюмов 
	шт.
	2
	7
	На 1 коллектив

	
	Зеркало 
	шт.
	1
	7
	В рост человека

	
	Гладильная доска
	шт.
	1
	2
	

	
	Утюг 
	шт.
	1
	3
	

	
	Швейная машинка
	шт.
	1
	7
	

	
	Оверлок 
	шт.
	1
	7
	


                                                          Таблица №2

Норматив на приобретение канцелярских принадлежностей

	N
п/п
	Наименование
	Единица измерения
	Количество
	Периодичность получения
	Примечания

	1.
	Антистеплер
	шт.
	1
	1 раз в год
	на 1 работника

	2.
	Степлер 
	шт.
	2
	1 раз в 3 года
	

	3.
	Бумага с липким слоем Количество листов в блоке 100 (штук)
	набор
	2
	1 раз в год
	

	4.
	Журнал работы коллектива
	шт.
	1
	1 раз в год
	на 1 руководителя кружка

	5.
	Блок бумаги в подставке
	шт.
	3
	1 раз в год
	и более по мере необходимости

	6.
	Дырокол
	шт.
	1
	1 раз в 2 года
	

	7.
	Зажим для бумаг
	уп.
	2
	1 раз в год
	

	8.
	Тетрадь А4 96 листов
	шт.
	2
	1 раз в  год
	На 1 работника

	9.
	Ежедневник
	шт.
	3
	1 раз в год
	

	10.
	Планинг датированный, настольный
	шт.
	2
	1 раз в год
	

	11.
	Календарь настольный, перекидной
	шт.
	1
	1 раз в год
	

	12.
	Календарь настенный 3-х блочный
	шт.
	1
	1 раз в год
	на кабинет

	13.
	Карандаш механический
	шт.
	2
	1 раз в год
	на 1 работника

	14.
	Карандаш чернографитовый
	шт.
	2
	1 раз в год
	на 1 работника

	15.
	Клей-карандаш
	шт.
	2
	1 раз в год
	на 1 работника



	16.
	Клей ПВА
	шт.
	2
	1 раз в год
	на кабинет

	17.
	Кнопки 
	уп.
	2
	1 раз в год
	

	18.
	Книга учета
	шт.
	5
	1 раз в год
	по мере необходимости

	19.
	Корректирующая жидкость
	шт.
	1
	1 раз в год
	На 1 рабочее место

	21.
	Линейка
	шт.
	1
	1 раз в год
	на 1 работника

	22.
	Ластик
	шт.
	2
	1 раз в год
	на 1 рабочее место

	23.
	Накопитель вертикальный
	шт.
	3
	1 раз в год
	По мере необходимости

	24.
	Лоток для бумаг
	шт.
	3
	1 раз в год
	

	25.
	Маркеры-текстовыделители, 4 цвета
	уп.
	1
	1 раз в год
	

	26.
	Маркер перманентный
	шт.
	2
	1 раз в  год
	по мере необходимости

	27.
	Салфетки для оргтехники
	уп.
	3
	1 раз в год
	по мере необходимости

	28.
	Нить прошивная белая
	шт.
	1
	1 раз в год
	

	30.
	Ножницы канцелярские
	шт.
	1
	2 раз в год
	на 1 работника

	31.
	Набор настольный
	шт.
	1
	   1 раз в 5 лет
	по мере необходимости

	32.
	Фотобумага 
	шт.
	5
	1 раз в год
	По мере необходимости

	33.
	Папка конверт с кнопкой
	шт.
	3
	1 раз в год
	на 1 работника

	34.
	Цветная бумага А4
	уп.
	3
	1 раз в год
	По мере необходимости

	35.
	Папка на резинках
	шт.
	4
	1 раз в год
	

	36.
	Папка с арочным механизмом (папка-регистратор)
	шт.
	6
	1 раз в год
	

	37.
	Папка дело с завязками
	шт.
	5
	1 раз в год
	

	38.
	Папка с зажимом
	шт.
	3
	1 раз в год
	

	39.
	Папка-уголок
	шт.
	7
	1 раз в год
	

	40.
	Файл-вкладыш с перфорацией
	уп.
	6
	1 раз в год
	

	42.
	Ручка гелевая
	шт.
	8
	1 раз в полгода
	

	43.
	Ручка шариковая
	шт.
	5
	1 раз в полгода
	на 1 работника

	44.
	Разделитель цветной Количество листов в упаковке 12 шт/уп
	уп.
	4
	1 раз в год
	

	45.
	Скобы для степлера 1000 шт/уп.
	уп.
	8
	1 раз в год
	

	46.
	Тетрадь 18 листов
	шт.
	10
	1 раз в год
	

	47.
	Папка скоросшиватель пластиковый
	шт.
	6
	1 раз в год
	

	5.
	Блок бумаги для заметок
	шт.
	3
	1 раз в год
	и более по мере необходимости

	50.
	Корзина мусорная для бумаг
	шт.
	1
	1 раз в 5 лет
	на каждое рабочее место

	51.
	Скотч 19 мм
	шт.
	5
	1 раз в год
	

	52.
	Скотч 50 мм
	шт.
	10
	1 раз в год
	

	53.
	Скрепки 28 мм, 100 шт/уп.
	уп.
	3
	1 раз в год
	

	54.
	Скрепки 50 мм., 50 шт/уп.
	уп.
	2
	1 раз в год
	

	55.
	Скрепочница магнитная
	шт.
	1
	1 раз в 5 лет
	на каждое рабочее место

	57.
	Грифель чернографитовый
	уп.
	2
	1 раз в год
	

	58.
	Точилка механическая
	шт.
	1
	1 раз в 1 год
	на каждое рабочее место

	59.
	Тетрадь общая
	шт.
	1
	1 раз в год
	на 1 работника

	60.
	Набор фломастеров 12 шт/уп
	уп.
	2
	1 раз в 1 года
	

	61.
	Шило канцелярское
	шт.
	2
	1 раз в 10 лет
	

	62.
	Конверт
	шт.
	5
	1 раз в год
	

	65.
	Бумага А4 
	уп.
	12
	1 раз в год
	

	68.
	Гель для увлажнения пальцев
	шт.
	1
	Исходя из фактической потребности
	по мере необходимости

	70.
	Книга учета бухгалтерская, А4
	шт.
	4
	Исходя из фактической потребности
	по мере необходимости

	72.
	Печати
	шт.
	1
	Исходя из фактической потребности
	по мере необходимости

	N
п/п
	Наименование
	Единица измерения
	Количество
	Периодичность получения
	Примечания

	
	Обеспечение работы кружков и коллективов
	
	
	
	

	2.
	Степлер 
	шт.
	2
	1 раз в 3 года
	 по мере необходимости

	4.
	Горячий пистолет
	шт.
	5
	1 раз в год
	 по мере необходимости

	5.
	Стержень для пистолета
	шт.
	30
	1 раз в квартал
	по мере необходимости

	6.
	Дырокол фигурный
	шт.
	5
	1 раз в 2 года
	

	7.
	Гофрированная бумага
	шт.
	5
	1 раз в полгода
	

	8.
	Нитки вязальные, 100 гр.
	шт.
	15
	1 раз в  полгода
	

	9.
	Крючок №2,5
	шт.
	20
	1 раз в 2 года
	

	10.
	Спицы №3
	шт.
	20
	1 раз в 2 года
	

	11.
	Атласные ленты 0,5 см
	м.
	30
	1 раз в полгода
	по мере необходимости

	12.
	Атласные ленты 0,7 см
	м.
	30
	1 раз в полгода
	по мере необходимости

	13.
	Атласные ленты 1 см
	м.
	30
	1 раз в полгода
	по мере необходимости

	14.
	Карандаш чернографитовый
	шт.
	2
	1 раз в год
	на 1 работника

	15.
	Клей-карандаш
	шт.
	2
	1 раз в год
	на 1 работника



	16.
	Клей ПВА
	шт.
	2
	1 раз в год
	на кабинет

	17.
	Атласные ленты 3 см
	м.
	30
	1 раз в полгода
	по мере необходимости

	18.
	Ткань 
	м.
	20
	1 раз в полгода
	по мере необходимости

	21.
	Линейка
	шт.
	1
	1 раз в год
	на 1 работника

	22.
	Синтепон 
	м.
	20
	1 раз в год
	по мере необходимости

	23.
	Нитки швейные
	шт.
	30
	1 раз в год
	По мере необходимости

	24.
	Иголки швейные
	шт.
	20
	1 раз в год
	По мере необходимости

	25.
	Фурнитура 
	шт.
	
	1 раз в год
	По мере необходимости

	26.
	Краска акриловая
	шт.
	30
	1 раз в  год
	по мере необходимости

	27.
	Кисти 
	шт.
	30
	1 раз в 2 года
	по мере необходимости

	28.
	Нить прошивная белая
	шт.
	1
	1 раз в год
	

	29.
	Нож канцелярский
	шт.
	1
	1 раз в год
	

	30.
	Ножницы канцелярские
	шт.
	1
	2 раз в год
	на 1 работника

	32.
	Бумага для квилинга 
	набор
	20
	1 раз в год
	По мере необходимости

	33.
	Приспособление для помпонов
	шт.
	15
	1 раз в год
	По мере необходимости

	34.
	Шпагат 
	моток
	5
	1 раз в год
	По мере необходимости

	35.
	Тесьма 
	м.
	30
	1 раз в год
	По мере необходимости

	36.
	Проволока
	набор
	10
	1 раз в год
	


Таблица №3

Норматив
на дополнительное профессиональное образование повышение квалификации

	Сотрудники учреждения культуры 

(за исключением технического персонала)
	

	Все
	по мере необходимости, но не реже одного раза в пять лет.


Профессиональная переподготовка

	Работники учреждения культуры

(за исключением техю персонала)
	

	Все
	по мере необходимости


Таблица №4

Норматив  количества компьютеров в сборе, принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники), планшетных компьютеров

	N
п/п
	Наименование служебных помещений и предметов
	Единица измерения
	Норма
	Срок эксплуатации в годах
	Примечания

	Директор, главный бухгалтер

	
	Компьютер в сборе
	шт.
	1
	5
	

	
	Ноутбук
	шт.
	1
	5
	

	
	МФУ
	шт.
	1
	5
	

	
	Источник бесперебойного питания
	шт.
	1
	5
	по мере необходимости

	Другие должности

	
	Компьютер в сборе 
	шт.
	1
	5
	на каждое рабочее место

	
	МФУ
	шт.
	1
	5
	на кабинет 

	
	Источник бесперебойного питания
	шт.
	1
	5
	по мере необходимости

	
	Ноутбук
	шт.
	1
	5
	звукооператор

	
	Другое оборудование
	шт.
	1
	5
	на кабинет


Таблица №7

Норматив количества и цены носителей информации

	N
п/п
	Наименование служебных помещений и предметов
	Единица измерения
	Норма
	Срок эксплуатации в годах
	Примечания

	Все должности 

	1
	Flash-карты и прочие накопители емкостью не более 64 Гб
	шт.
	2
	1 раз в 2 года
	по мере необходимости


Таблица №5
Норматив количества расходных материалов для различных типов принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов (оргтехники)

	N
п/п
	Наименование служебных помещений и предметов
	Единица измерения
	Норма
	Срок эксплуатации в годах
	Примечания

	Все должности 

	1
	Картридж для лазерного МФУ (принтера)
	шт.
	1
	1 раз в 2 года
	по мере необходимости

	2
	Картридж для струйного МФУ (принтера)
	шт.
	5
	1 раз в полгода
	по мере необходимости на 1 МФУ

	3
	Краска для заправки МФУ
	Шт.
	5
	1 раз в полгода
	по мере необходимости на 1 МФУ

	4
	Другие расходные материалы
	шт.
	1
	1 раз в год
	по мере необходимости


Таблица №6

Норматив количества хозяйственных товаров и принадлежностей

	N
п/п
	Наименование служебных помещений и предметов
	Единица измерения
	Норма
	Срок эксплуатации в годах
	Примечания

	Все должности 

	1
	Туалетная бумага однослойная с тиснением
	рул.
	2
	1 раз в месяц
	на 1 работника

	2
	Тряпка хоз. 
	Уп..
	1
	1 раз в месяц
	

	3
	Мешки для мусора на 30 литров, 30 шт 
	шт.
	10
	1 раз в год
	

	4
	Мыло жидкое туалетное, 5л., канистра
	шт.
	7
	1 раз в год
	250 мл. на 1 сотрудника

	6
	Батарейки AA/LR6 5  штук в упаковке
	уп.
	4
	1 раз в год
	по мере необходимости

	7
	Прочие хозяйственные товары и принадлежности
	шт.
	1
	1 раз в квартал
	


